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TABLON VIRTUAL IFEF - EMPLEO PRIVADO

CONVOCATORIA DE PROCESO DE SELECCION PARA COBERTURA

DE UN PUESTO DE PERSONAL INDEFINIDO COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A
ADSCRITO AL NIVEL IX DEL GRUPO Il DE TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS SUJETO
A CONVENIO DE OFICINAS Y DESPACHOS DE LA PROVINCIA DE CADIZ, EN LA
DELEGACION DE ALGECIRAS DE SERVICIOS DOCUMENTALES DE ANDALUCIA

DATOS DE LA OFERTA

Titulaciéon Requerida: C.F.G.M. Gestion Administrativa

Requisitos: * Los requisitos que, a la fecha de presentacion de solicitudes, deben cumplir quienesconcurran

como aspirantes al presente proceso selectivo, son:1. Nacionalidad: tener la nacionalidad espafiola,
sin perjuicio de lo establecido en elarticulo 57 del RD Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que
se aprueba eltexto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico sobre acceso
alempleo publico de nacionales de otros Estados.2. Edad: tener cumplidos dieciséis afios de edad y
no exceder, en su caso, de la edadméaxima de jubilacion forzosa.3. Titulacién: Estar en posesion
como minimo del titulo de Grado Medio en GestionAdministrativa /FP 1 Auxiliar Administrativo/
Certificado de profesionalidad deOperaciones Auxiliares de Servicios administrativos y generales o
titulaciénequivalente.Los aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deben estar en
posesion dela correspondiente credencial de homologacion, o, en su caso, del
correspondientecertificado de equivalencia, expedidos por la autoridad espafiola competente.4.
Poseer capacidad funcional para realizar las tareas que describen el puesto.5. Habilitaciéon: no haber
sido separado/a mediante expediente disciplinario del serviciode cualquiera de las Administraciones
Pudblicas u 6rganos constitucionales oestatutarios de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en
inhabilitacion absoluta oespecial para empleos o cargos publicos por resolucién judicial o para
ejercerfunciones similares a las que realizaban en el caso de personal laboral en el quehubiese sido
separado/a o inhabilitado/a.En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en
situacionequivalente ni haber sido sometido a sancidn disciplinaria o equivalente que le impida,en su
Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico6. Formalidades de los documentos: La
documentacion acreditativa de los requisitosdebera aportarse mediante copia auténtica.* PARA MAS
INFORMACION CONSULTAR BASES.

Organismo: Servicios Documentales de Andalucia

Plazas: 1

Plazo: 2024-11-22

Observaciones: * SOLICITUDES: Las personas que deseen participar en este proceso deben cumplimentar el

modelo de

solicitud de admision a pruebas selectivas que figura en el Anexo Il de la presente convocatoria,
el cual se encuentra disponible para su descarga en la pagina web de la entidad

<a
href="https://www.serviciosdocumentales.com/convocatoria/">https://www.serviciosdocumentales
.com/convocatoria/</a>

- Las solicitudes deberan ir dirigidas a la Administradora Unica de Servicios Documentales
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de Andalucia S.L.U junto con la documentacion acreditativa de los requisitos minimos y
capacidades a valorar en la fase de concurso.

- FORMA DE PRESENTACION: En virtud de lo dispuesto en el R.D 203/2021, de 30 de marzo,
por el que se aprueba el

Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, la
presentacion de solicitudes y documentacién se realizara a través de la direccion de correo
auxiliaradministrativo@serviciosdocumentales.com

- EN CASO DE INCIDENCIA: No obstante en el supuesto excepcional que exista incidencia
técnica debidamente

justificada o de personal en el exterior, podran presentarse en papel en la siguiente direccion:
Departamento de RRHH de DEZF. Edificio Heracles, planta baja. Recinto Interior Zona Franca
de

LAl 15 (] (] N aer) 3 / ~ D 4 Naa ~— {H
CdadiZ, U/ROraa ae vigrarcia S/, C.F . LL.ULL, LadlZ.

La no presentacion en plazo y forma de la solicitud conlleva la exclusién del proceso.

* PLAZO DE SOLICITUDES: La presentacion de solicitudes y documentacion se realizara en el
plazo de cinco dias habiles contados a partir del siguiente al de la publicacién del anuncio de
esta convocatoria en la

pagina web de la Entidad y la pagina web del Punto de Acceso General
www.administracion.gob.es.

Fuente: https://www.serviciosdocumentales.com/convocatoria/

Fecha de publicacion: 18/11/2024
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